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Seccion Il. Autoridades y personal
Subseccién segunda. Oposiciones y concursos
CAMARA OFICIAL DE COMERCIO, INDUSTRIA Y NAVEGACION DE MALLORCA
2255 Convocatoria seleccion personal Cambra de Comer¢ de Mallorca

CONVOCATORIA PARA LA SELECCION DE PERSONAL
Personal administrativo para el proyecto Kit Digital

Puesto vacante de incorporacion inmediata (jornada completa)
Contrato 6 meses prorrogables
Requisitos:

® Formacion: Formacion Profesional Grado Medio o Superior de la rama Administracion (preferiblemente Dual Intensiva)
® TIdiomas: bilingiie: castellano y catalan.

Se valorara:

Conocimientos en administracion de proyectos europeos
Experiencia previa en tareas similares

Capacidad de organizacion y planificacion

Capacidad de trabajo en equipo

Requerimientos del puesto:

® (Capacidad funcional para el desempeiio de las tareas
® (Capacidad de relacion, comunicacion e interlocucion con el equipo de trabajo y proveedores.
® Manejo avanzado de herramientas ofimaticas.

Funciones

® Tareas administrativas correspondientes a las Fases de Revision de los expedientes de ayuda del proyecto “Kit Digital”
® Organizacion documental
® Asistencia en la subsanacion de errores de los proveedores

Presentacion de solicitudes:

A través del correo electronico cv@cambramallorca.com (Asunto: personal administrativo Kit Digital) o en registro de la Camara de
Comercio de Mallorca (horario: de lunes a viernes de 09.00 a 14.00) en calle Estudio General, 7 de Palma.

® Plazo: Antes del 5 de abril de 2023 (14:00)
® Se contactara con los preseleccionados para una entrevista personal antes del 18 de abril de 2023. No se comunicara formalmente
con las personas no seleccionadas.

Palma, 14 de marzo de 2023

El secretario general
Antonio Grimalt Llofriu
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